
共青团河西学院委员会文件

团委发〔2023〕14 号

关于做好 2023 届毕业生团组织关系转出工作的通知

各学院团委：

2023 届毕业生离校在即，为了给毕业生团员办理离校手续提供快

捷服务，团委就毕业生团组织关系转出工作做出如下安排：

一、毕业生团员信息复审。各学院团委指派专人负责毕业生团员

信息复审工作(复审内容：是否确认团员身份、是否在“智慧团建”录

入信息、在校期间上缴团费情况)。团员证、团员档案有其一且其中各

项内容齐备者确认其团员身份；连续半年未缴纳团费者根据《团章》

规定按自动退团处理，不办理团关系转出。

二、团关系转出

毕业生团关系转出须同时完成“智慧团建”系统完善和以团员证

为依据转出两项工作，具体要求如下：

1.“智慧团建”系统数据完善（5 月 23 日至 5 月 24 日）。各学院

安排专人负责在“智慧团建”系统中填写各团支部的预计毕业时间（具

体操作方法见附件 1）；完善录入系统的 2023 届毕业生团员的联系方



式（手机号必填，确保一人一号），手机号如有变更，应及时更新；

2.统计 2023 届毕业生团员基本信息（5 月 25 日至 5 月 26 日）。

各学院安排专人对毕业生团员的基本信息进行统计，为即将开展的“学

社衔接”做好准备。统计信息包括：毕业生团员毕业后的学习或工作

单位名称及其详细地址、所属的乡镇街道等，以及毕业生团员户籍所

在地或本人、父母居住地等详细情况。以上信息填写《河西学院

团委 团支部毕业生团员花名册》（名册须与“智慧团建”一致）

和《河西学院毕业生团员补办团员证汇总表》（附件 2，3）。

3.统一收缴和填写团员证，统一办理转出手续（5 月 26 日至 5 月

30 日）。毕业生团组织关系转出以团员证为依据，各团委要收齐本学

院毕业生团员证，按统一格式填写证书相关内容（团组织关系转出时

间栏内填写 2023 年 6 月；组织关系转出原因栏内填写毕业；团费上缴

时间填至 2023 年 9 月），在规定时间内（附件 4）以学院团委为单位

到校团委统一办理转出手续。

三、毕业生团员团费审核和团员证遗失补办。各学院团委要做好

毕业班团支部团费收缴和审核工作。要按时督促未缴清团费的团支部

和团员及时做好团费的收缴工作（团费收至 2023 年 9 月），将收缴的

团费于本学院办理团关系转出之前上缴校团委办公室。因故遗失团员

证的团员，由所在团委汇总后盖章（附件 3），到团委办公室补办团员

证(补办需交工本费 5 元/人，带 1 寸免冠照片一张)。凡没缴清团费或

无团员证的毕业生团员，按照团组织有关规定，不予办理团组织关系

转出手续。

做好毕业生团组织关系转出工作既是团组织服务毕业生温馨离校

工作的需要，也是对毕业生团员进行共青团员意识教育的重要内容之



一，各团委要高度重视，周密部署，确保毕业生离校工作的顺利进行。

附件 1:“标记团支部毕业时间”操作方法及常见问题

附件 2：河西学院 团委 团支部毕业生团员花名册

附件 3：河西学院毕业生团员补办团员证汇总表

附件 4：各团委办理毕业生团组织关系转出工作时间安排表

共青团河西学院委员会

2023 年 5 月 23 日

共青团河西学院委员会 2023 年 5 月 23 日 印发



附件 1：

“标记团支部毕业时间”操作方法及常见问题

一、操作方法

学校领域各级团组织管理员(团支部除外)都有权限标记班级团支部毕业时

间，具体操作步骤如下。

1.管理员登录系统进入管理中心，点击“组织管理-管理下级组织”菜单，

进入管理下级组织界面。

2.勾选需要标记的团支部，点击左上角的“标记团支部毕业时间"按钮

3.选择该班级预计毕业的时间(必选)。

4.点击“下一步”按钮后，弹出框中显示的提示内容必须认真阅读。

5.点击“确定”按钮后即完成标记。标记成功后，组织列表中会显示已标

记的状态，并且不可更改。

6.对于本年度毕业的团支部(已被标记)，系统会在规定的时间点自动将其

组织类别变更为毕业生团组织。

注意事项:

1.如果一次性勾选多个团组织批量标记,必须确保这些团组织的预计毕业

时间是相同的，否则单独勾选。举例说明:批量标记 2023 级 1 班团支部、2023

级 2 班团支部是可行的，因为毕业时间相同。如果标记 2022 级 1班团支部、2023

级 1 班团支部,不能批量操作，因为毕业时间不同。

2.一旦标记成功后，将无法自行取消标记,务必谨慎操作。

二、“标记团支部毕业时间”常见问题

1.哪些团组织有权限标记团支部毕业时间?

(1)学校领域的团委、团工委、团总支有权限标记团支部毕业时间。

(2)团的领导机关和学校团支部没有权限标记团支部毕业时间。



2.本身是学校领域的团组织，为什么没看到“标记团支部毕业时间”的按

钮?

检查团组织的组织信息页面中，“单位所属行业类别”选项是否选择正确，

如果选择的不属于学校领域，则无法看到“标记团支部毕业时间”按钮。

3.完成“标记团支部毕业时间”后，被标记的团支部如何变为毕业生团组

织?

学校领域所有的团支部都需要被标记毕业时间,其中毕业时间为本年度的

团支部，系统会在规定的时间点(6 月 6 日)自动将其组织类别更改为毕业生团组

织,团组织内的所有成员会被标识为毕业生。



附件 2：

河西学院 团委 团支部毕业生团员花名册

学院： （盖章） 总计： 人 团委书记签字：

序

号

团员基本信息 毕业后信息

姓名 入团时间
团员编号

（与智慧团建一致）
联系方式

就业/学习单位名称

（精确到部门/院系）

就业/学习单位详细地址

（精确到街道/村）

户籍所在地/毕业后居住地

（精确到街道/村）



附件 3：

河西学院毕业生团员补办团员证汇总表

学院： （盖章） ；总计： 人； 团委书记签字：

序号 姓名 所在团支部 入团时间 联系方式

注：该表格以学院为单位填写。



附件 4：

各团委办理毕业生团组织关系转出工作时间安排表

序号 单位名称 办理时间

1 农业与生态工程学院

5 月 26 下午
2 物理与机电工程学院

3 生命科学与工程学院

4 化学化工学院

5 体育学院

5月 27 日下午

6 音乐学院

7 教师教育学院

8 信息技术与传媒学院

9 护理学院

10 外国语学院

5月 29 日下午
11 历史文化与旅游学院

12 数学与统计学院

13 经济管理学院

14 马克思主义学院

5月 30 日下午

15 法学院

16 文学院

17 美术学院

18 土木工程学院

19 临床医学院

医学院20 5 月 28 日下午



办理地点：团委三楼会议室 B302。（医学院、临床医学院在医学校区六楼会议室

办理）

备注：本次工作结束后团委不再受理团关系转出，未根据文件要求办理团关系

转出的毕业生责任自负。


